ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΧΕΤΙΚΑ ΜΕ ΤΗ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΤΩΝ ΠΑΡΟΥΣΙΟΛΟΓΙΩΝ

Αγαπητοί Δ/ντές και Δ/ντριες 

Σας ενημερώνουμε ότι όλοι οι αναπληρωτές οι οποίοι μισθοδοτούνται από την Α΄Δ/νση Π.Ε Αθήνας, έχουν προσληφθεί μέσω των προγραμμάτων ΕΣΠΑ και γι αυτό είναι απαραίτητες οι παρακάτω διαδικασίες.
Οι αναλήψεις υπηρεσίας των αναπληρωτών εκπ/κών θα πρέπει να αποστέλλονται στη Δ/νση στον Τομέα Αναπληρωτών και να συνοδεύονται με διαβιβαστικό από το Δ/ντή του Σχολείου.
Στην αρχή κάθε μήνα θα πρέπει να εκτυπώνετε το παρουσιολόγιο και να συμπληρώνετε (καθημερινά ή εβδομαδιαίως) από τους εκπ/κούς ή τους Δ/ντες των σχολείων.  Από την 25η ημέρα   έως την 30η ημέρα κάθε μήνα θα πρέπει τα πρωτότυπα παρουσιολόγια να κατατίθενται στη Δ/νση Π.Ε  Α΄ Αθήνας ( Δώρου 9, 3ος οροφος) για να γίνει η εκκαθάριση της μισθοδοσίας.

Όλα τα έγγραφα τα οποία αφορούν τους εκπ/κούς ΕΣΠΑ να φέρουν το λογότυπο ΕΣΠΑ και αντίγραφά τους να φυλάσσονται στο αρχείο του σχολείου για ενδεχόμενο έλεγχο από το ΥΠΑΙΘ.

Στα παρουσιολόγια δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε blanco ή να υπάρχουν μουτζούρες.

Το παρουσιολόγιο καταγράφει τη φυσική παρουσία του εκπ/κού στη σχολική μονάδα. Αν για κάποιο λόγο ο εκπ/κός απουσιάζει από τη σχολική μονάδα κι αν έχετε αποστείλει στη Δ/νση τα σχετικά παραστατικά για την άδειά του, τότε δε θα καταχωριστούν οι ώρες αυτές στο παρουσιολόγιο  αλλά θα βάλετε παύλες και στο τέλος του παρουσιολογίου , στην αντίστοιχη  στήλη σημειώνονται οι ημέρες που απουσίασε. Ο λόγος για τον οποίο απουσίασε καταγράφετε στο διπλανό κελί ( δηλ. άδεια ή απεργία ).

Στην περίπτωση που ο εκπ/κός απουσιάζει γιατί είναι άρρωστος, πρέπει να ειδοποιήσει την ίδια μέρα τη Δ/νση στο τηλ 2105234386 και να προσκομίσει στη Δ/νση τη βεβαίωση από τον συμβεβλημένο Ιατρό ΕΟΠΥΥ ή από Νοσοκομείο.

Παρακαλούμε τους Δ/ντές, Δ/ντριες και Προϊσταμένες Ν/γείων να βεβαιώνονται ότι υπάρχει η βεβαίωση από τον συμβεβλημένο Ιατρό ΕΟΠΥΥ ή από Νοσοκομείο ( μέχρι 3 μέρες) και μετά να καταχωρίζουν την απουσία του εκπ/κού ως αναρρωτική άδεια.

ΣΗΜΑΝΤΙΚΗ ΣΗΜΕΙΩΣΗ:
Σε περίπτωση που  αναπληρωτής εκπ/κός απουσιάζει με αναρρωτική άδεια  θα  πρέπει την ίδια μέρα ο Δ/ντής του σχολείου να ενημερώσει τη Δ/νση.  Επίσης ο εκπ/κός θα πρέπει να επικοινωνήσει μαζί μας  ώστε να του δοθούν περισσότερες λεπτομέρειες σχετικά με την άδειά του τηλ. 2105234386, 2105235140,  Σκλήβα Αγγελική, Πασχαλούδη Λίνα.

Για την αναγνώριση προϋπηρεσίας και κατάταξή τους στο αντίστοιχο Μισθολογικό κλιμάκιο, όσοι δεν έχουν φέρει αντίγραφα παλαιοτέρων ετών θα πρέπει να τα προσκομίσουν στη Δ/νση το συντομότερο.
 Το εβδομαδιαίο ωράριο των εκπ/κών είναι 24 ώρες. Το εβδoμαδιαίο πρόγραμμα, αν είναι εφικτό, να μην αλλάζει κάθε μήνα. 

Παρακαλούμε όπως όλα τα έντυπα  που αφορούν τους εκπ/κούς ΕΣΠΑ, να φέρουν το λογότυπο ΕΣΠΑ.

1)Στο παρουσιολόγιο  «Στήριξη των Σχολείων με ΕΑΕΠ»  θα καταγράφονται οι παρουσίες των εκπ/κών Θεατρικής Αγωγής ΠΕ32, Δραματικής Τέχνης ΠΕ18.41, Εικαστικών ΠΕ08, Μουσικής ΠΕ16, Φυσικής Αγωγής ΠΕ11, Αγγλικής Γλώσσας ΠΕ06  και Πληροφορικής ΠΕ19,20.

2)Στο παρουσιολόγιο « Εξειδικευμένης εκπ/κής Υποστήριξης» θα καταγράφονται οι παρουσίες των εκπ/κών των οποίων  η πρόσληψη τους έγινε για την Παράλληλη Στήριξη.

3)Στο παρουσιολόγιο « Υποστήριξη των Ολοήμερων Σχολείων Β» θα καταγράφονται οι παρουσίες των εκπ/κών ΠΕ70, ΠΕ60  των οποίων  η πρόσληψη τους έγινε για το πρόγραμμα των Ολοήμερων Δημοτικών Σχολείων και Ολοήμερων Νηπιαγωγείων.

4) Στο παρουσιολόγιο « Πρόγραμμα μέτρων Εξατομικευμένης  Υποστήριξης μαθητών με αναπηρίες » θα καταγράφονται οι παρουσίες των εκπ/κών ΠΕ71,61, 70.50, 60.50  οι οποίοι έχουν προσληφθεί για τα Ειδικά Σχολεία και για τα Τμήματα Ένταξης.

Οι Εκπ/κοί του παραπάνω προγράμματος που ανέλαβαν υπηρεσία τον Σεπτέμβριο θα συμπληρώσουν το παρουσιολόγιο Σεπτεμβρίου από την ημερομηνία Ανάληψης υπηρεσίας στη Σχολική Μονάδα.(17-09-2014)
Παρακαλούμε για τα πιο πάνω να λάβουν γνώση ενυπόγραφα και οι Αναπληρωτές Εκπ/κοί.
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